Revista TOG. Normas de Publicacion

NORMAS DE PUBLICACION

TOG invita a los terapeutas ocupacionales espafioles y extranjeros, asi como a otros
profesionales relacionados con el mundo de la terapia ocupacional, a enviarnos los
resultados de su trabajo diario e investigacion. El Comité Editorial resolvera acerca de
su publicacién reservandose el derecho de solicitar modificaciones al autor principal o
de rechazar la publicacion. El material enviado no sera devuelto. Los originales, para
ser aceptados para su publicacion, han de cumplir los requisitos que a continuacion se

relacionan:

e Los trabajos deben ser inéditos y la responsabilidad de sus contenidos
corresponde a los autores.

e Debe protegerse el anonimato de los pacientes o0 usuarios cuyos casos se
presenten y serd responsabilidad de los autores resguardar los aspectos
éticos del trabajo, garantizando que los casos expuestos cuentan con el

debido consentimiento informado.

1. FORMATO

Los trabajos se enviardn por correo electrénico, en forma de fichero adjunto,

preferentemente en version igual o superior a Word 97

2. IDIOMA:

El idioma de la revista es el espafiol y, en consecuencia, es el que se utilizara para la
publicacion. No obstante, también se aceptaran originales en otros idiomas. Si el texto
completo del articulo estuviese en un idioma diferente al espafiol, debera adjuntarse
también la version en espafiol, requisito necesario para su publicacion.

Los resumenes de los articulos, tendrdn que tener siempre, version en espafiol e
inglés, esto no limita a que los autores se reserven el derecho de enviar ademés su
resumen en el mismo idioma del articulo (gallego, francés, portugués, etc.), si este es

diferente del espafiol.

3. EXTENSION
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La extension maxima recomendada de los textos es de 20 paginas Din A4, en fondo
blanco y sin membrete. El parrafo a doble espacio (interlineado doble) y con la letra

tipo Tahoma, con un cuerpo de 12 puntos.

4. TITULOS

La primera pagina de los trabajos ha de incluir el titulo del trabajo (informativo y
breve) en espafiol y en inglés, y el nombre del autor o autores, con su cargo, puesto

de trabajo y direccién de correo electronico y teléfono de contacto.

Los titulos y subtitulos de los trabajos no llevaran nunca puntuacion al final, y se
precederan de un punto y aparte y doble espacio. La tipografia utilizada para los

diferentes niveles de los titulos, seré la siguiente:

e Titulo del articulo (negrita, cuerpo 14 puntos): Tras dejar una linea en blanco se
pondra el nombre y los apellidos del autor (cuerpo de 12 puntos) y justo en la
linea siguiente el cargo, el puesto de trabajo y la direccién de correo electronico.

e Titulos en el interior del trabajo: La gradacion tipografica que se utilizara segun la
jerarquia seréd la que se expone a continuacion:

o Primer nivel: Negrita, cuerpo de 14 puntos
0 Segundo nivel: Negrita, cuerpo de 12 puntos

o Tercer nivel: Cursiva, cuerpo de 12 puntos

5. RESUMEN Y PALABRAS CLAVE

A continuacién, en pagina independiente, y precediendo al texto principal, debe
presentarse un resumen en espafiol e inglés, de entre 150 y 200 palabras, en el cual
se exponga el propésito, la metodologia empleada o procedimientos basicos, los

principales resultados y las conclusiones mas importantes.

Tras el resumen se especificaran de tres a diez palabras clave o frases cortas que

identifiquen el contenido del trabajo, para facilitar su inclusién en repertorios y en base
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de datos biomédicas nacionales e internacionales. Para seleccionar las palabras clave
en inglés se recomienda la utilizacion de los términos del Medical Subject Headings

(MeSH) consultable en http://www.ncbi.nlm.nih.gov/entrez/query.fcgi?db=mesh ; para

las palabras clave en espafiol se recomienda la utilizacion de los Descriptores en

Ciencias de la Salud ( DeCS) de BIREME, consultables en http://decs.bireme.br

Si los términos adecuados aun no estan disponibles, por ser términos de introduccién

reciente, se podran utilizar términos en uso.

6. PAGINA

El tipo de letra que se empleara en todo el trabajo sera la Tahoma, con un cuerpo de
12 puntos. Todas las paginas (incluida la del titulo) tienen que ir numeradas
consecutivamente en el margen inferior derecho y estaran justificadas. Se aplicara a

todo el trabajo un interlineado doble.

7. TEXTO

Todos los trabajos podran incluir una introduccién, que serd concisa y que debera
indicar con claridad el objetivo que ha servido de base para la realizacion del trabajo y
su relevancia en Terapia Ocupacional. Los trabajos de investigacion deberan estar
organizados, cuando corresponda en Introduccién, Metodologia, Resultados y

Discusion y/o Conclusiones, Referencias Bibliogréaficas y Agradecimientos.

El inicio de los parrafos no ha de tener sangria y la separacion entre ellos serd de una
linea en blanco. Entre el titulo de un epigrafe nuevo y el parrafo anterior habrd dos

lineas en blanco.

Al final de la numeracion de los titulos de los diferentes epigrafes o divisiones no se

utilizard punto y final.
Se evitara en lo posible, el uso excesivo de abreviaturas, las cuales nunca se utilizaran

en titulos ni subtitulos. En el caso de usarse, inicialmente se escribe el nombre

completo seguido de la abreviatura entre paréntesis que lo sustituye.
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8. ILUSTRACIONES

Los trabajos podran contener imagenes, graficos, tablas y figuras. Este material de
ilustracion ha de ir numerado consecutivamente con numeracion ardbiga y tiene que
traer un titulo claro y, si es necesario, una leyenda breve y descriptiva. Cada figura
habra de citarse en el texto, en orden consecutivo.

Presente las tablas en archivos Word o archivos Excel.

Presente las figuras, ilustraciones y/o fotografias en archivos con extensiéon JPG y/o
GIF. (con un tamafio los mas reducido posible 6 las imagenes y diapositivas

compoéngalas a 72 dpi, sin exceder los 15cm de ancho (120K, 425 pixels).

9. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

La bibliografia se presentara citada de la siguiente manera:

1. Sistema “Orden de mencion”, citando por nameros consecutivos, entre

paréntesis en superindice, y enumerando las referencias en el mismo orden de
mencién. Se seguira el estilo Vancouver y los Requisitos de uniformidad para
los manuscritos enviados a revistas biomédicas y de ciencias de la salud
elaboradores por el Comité Internacional de Directores de Revistas Médicas.
Este se puede consultar en espafiol en su Ultima actualizacion en el sitio :

http://www.aepap.org/bajables/vancouver 2003.pdf

10. DERECHOS DE AUTOR

La revista TOG se reserva los derechos de autor de los trabajos publicados. Se
incluira con el trabajo el documento anexo a estas normas firmado por todos
los autores.

Este documento se podra enviar por diferentes medios:

e Documento cubierto y escaneado en formato PDF a la direccion:

revista_tog@yahoo.es
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e Formulario cumplimentado via FAX: 981334078 (a la Atencion de
Miguel Angel Talavera Valverde). Solo FAX desde Espafia; resto, usar las
otras dos opciones de envio.

e Correo Postal a la siguiente direccion: Asociacion Gallega de Terapeutas
Ocupacionales. Apartado de Correos 94. Cédigo Postal 15080. Corufia

Componentes del envio postal del articulo

1) Carta de Presentacion

2) Formulario con datos completos.

3) Diskette o CD con toda la informacién precedente (archivo Word de la/s versiones
de su articulo, del formulario de datos, archivo/s de todo el material ilustrativo
empleado y archivo de la carta de presentacion).

4) OPTATIVO: Si usted desea enviar informacion adicional puede hacerlo, enviando
archivo WORD de la misma (listado de otras publicaciones suyas, curriculum vitae).

12. NOTIFICACION DE LA ACEPTACION

Cuando TOG decide aceptar un articulo para su publicacion, si estdn preparados de
acuerdo con estas instrucciones, el proceso se completara exitosamente. De faltar
algo, le seréa requerido.

Cuando el proceso esta terminado y el articulo tiene programada su publicacion, el
autor recibird la comunicacion de que su trabajo ha sido aceptado.

Agradecemos su colaboracion,
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ANEXO
REVISTA TOG

Acerca del trabajo titulado.............covoiiiiiie e

Remitido para su publicacion a la revista arriba mencionada, sus autores, abajo
firmantes, DECLARAN:

- Que es un trabajo original.

- Que no ha sido previamente publicado.

- Que no ha sido remitido simultaneamente a otra publicacion.

- Que todos ellos han contribuido intelectualmente en su elaboracion.

- Que todos ellos han leido y aprobado el trabajo remitido.

- Que, en caso de ser publicado el articulo, transfieren todos los derechos de autor al
editor, sin cuyo permiso expreso no podra reproducirse ninguno de los materiales
publicados en la misma.

- Que conviene que la editorial no comparte necesariamente las afirmaciones que

manifiesten los autores en el articulo.

A través de este documento, la Revista TOG asumen los derechos para editar, publicar,
reproducir, distribuir copias e incluir el articulo en indices nacionales e internacionales

0 bases de datos.

NOMDIE....o i e Fecha..........cocoooevninni Firma
NOMDIE....o i e Fecha........cccoovviiiiiiinnn, Firma
NOMDIE....o e e Fecha..........coccooiiiiniins Firma
NOMDIE....c e Fecha.........coooeviiiniiinn, Firma
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